CONSEJERiA DE DESARROLLO EDUCATIVO
Y FORMACION PROFESIONAL
Delegacion Territorial
i Malaga
Junta de Andalucia

CALENDARIO GENERAL DE ACTUACIONES EN RELACION CON
LA GESTION DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS PARA LOS CENTROS
CURSO 23-24

ADMISION

» Del 1 al 12 de junio: presentacion de solicitudes de admisién en los servicios complementarios en
Colegios de educacidn infantil y primaria.

» 13 de junio (incluido): ultimo dia para grabacion de solicitudes. El 14 de junio a las 00:00 horas
quedara inhabilitado temporalmente el boton de adjudicacion manual a los centros.

» 14 de junio: una vez grabadas todas las solicitudes, adjudicacidn provisional de plazas realizada por el
centro en Séneca. Publicacion de la lista provisional de admitidos y suplentes (anexo IlI) en colegios de
educacién infantil y primaria (Fase I) por resolucion del Consejo Escolar. Esta publicacion debera ser
certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la correspondiente consulta
telematica en la Secretaria Virtual.
* Se adjudican todas las vacantes excepto las reservadas a alumnado admitido en septiembre en
Fase Il (no en todos los centros).
* Una vez certificada la publicacion, quedara activo el botdn para realizar nuevas adjudicaciones
(para hacer una nueva es necesario anular la anterior).

» Del 15 al 28 de junio (ambos incluidos): Plazo de recepcidn de alegaciones.

P 29 de junio: es el tltimo dia de grabacion de alegaciones a la admisién provisional de plazas en
servicios complementarios y aprobacion de los listados de admisién definitivos por el Consejo Escolar.

» 30 de junio: Adjudicacidn definitiva realizada por el centro a través de Séneca. Publicacion de la lista
definitiva de admitidos y suplentes (anexo IV) en colegios de educacidn infantil y primaria (Fase I). Esta pu-
blicacion debera ser certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la correspondiente
consulta telematica en la Secretaria Virtual.

*  Anpartir de este momento se desactivara la opcion de nuevas adjudicaciones.

* Recurso de alzada ante la Delegacion Territorial: 1 mes.

» Del 1 al 10 de julio: presentacidon de solicitudes de admisidn en los servicios complementarios en
Institutos de Educacién Secundaria.

» 11 de julio (incluido): ultimo dia para grabacion de solicitudes. El 12 de julio a las 00:00 horas se
desactivara la opcion de nuevas adjudicaciones a los centros.

» 12 de julio: una vez grabadas todas las solicitudes, adjudicacién provisional de plazas realizada por el
centro en Séneca. Publicacidn de la lista provisional de admitidos y suplentes (anexo Il) en Institutos de

Paginalde6




CONSEJERfA DE DESARROLLO EDUCATIVO
Y FORMACION PROFESIONAL
Delegacion Territorial
Malaga
Junta de Andalucia

Educacién Secundaria y RREE cuyo alumnado es solo de IES (fase I) por resolucion del Consejo Escolar.
* Esta publicacion debera ser certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la
correspondiente consulta telematica en la Secretaria Virtual.
* Una vez certificada la publicacion, quedara activo el boton para realizar nuevas adjudicaciones (para
hacer una nueva es necesario anular la anterior).

» Del 13 al 26 de julio (ambos incluidos): Plazo de recepcion de alegaciones a esta fase I.

» 27 de julio: Cierre de la grabaciéon de alegaciones a la admision provisional de plazas en servicios
complementarios y aprobacion de los listados de admision definitivos por el Consejo Escolar.

» 28 de julio: adjudicacion definitiva realizada por el centro a través de Séneca. Publicacion de la lista
definitiva de admitidos y suplentes (anexo IV) en IES y RREE (Fase |).
* Esta publicacion debera ser certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la
correspondiente consulta telematica en la Secretaria Virtual.
*  Anpartir de este momento se desactivara la opcion de nuevas adjudicaciones.
* Recurso de Alzada ante la Delegacion Territorial: 1 mes.

» 1 septiembre: Adjudicacion provisional realizada por los centros que tengan alumnado asociado de IES
através de Séneca (Fase II):

* En esta fase Il se repartiran las plazas reservadas. Esta fase nunca perjudicard a los que se
admitieron en la fase | (ya sean de IES o de colegios), y podran “competir” por las plazas reservadas
el alumnado suplente de la fase | con el alumnado de IES asoiados.

* Publicacién de la lista provisional de admitidos y suplentes (Anexo Ill) en colegios de educacion
infantil y primaria por resolucion del Consejo Escolar, para el alumnado de secundaria-CFGS
asociado y para el integrante en las listas de reserva (Fase Il). Esta publicacion debera ser
certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la correspondiente consulta
telematica en la Secretaria Virtual.

» Del 2 al 15 de septiembre ambos incluidos: Plazo de recepcion de alegaciones a esta fase |I.

» Antes del 10 de septiembre: Declaracion de usuarios admitidos en la fase | (junio en Colegios de infantil
y primaria y julio en |IES). A tener en cuenta:

1. Los centros que tienen fase | y Il declararan usuarios a los admitidos en fase | antes del 10 de
Septiembre. Los admitidos en fase |l se declararan posteriormente, a partir del 19 de septiembre,
cuando se publicara la resolucién definitiva, NO ANTES. Estos usuarios de la fase Il no podran usar
el servicio hasta ese dia.

2. Para la adquisicion de la condicidon de usuarios el alumnado ha debido ser admitido y estar al
corriente de pago de todos los servicios del curso anterior.

» A partir del 11 de septiembre: admisidn manual, si hubiera vacantes (fase Ill), para centros que no
tengan Fase Il
*  Previamente es necesario haber realizado la declaracion de usuarios de la fase anterior.
* Se podra admitir alumnado siempre que el nimero de usuarios activos sea inferior al de plazas
autorizadas y no haya alumnado admitido en fases anteriores pendiente de ser declarado usuario.
+ Las solicitudes de bonificacién solo podran ser grabadas dentro de los tres dias siguientes a la
admision en el servicio. En caso de traslado de centro, una vez admitido en algin servicio en el
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nuevo centro, se aplicara la bonificacién calculada en el centro anterior. Dicha bonificacién se
traslada automaticamente, por lo que el centro de destino no debe tramitarla.

P 18 de septiembre: tltimo dia para la grabacion de alegaciones a la admisién definitiva de plazas en
servicios complementarios, por los centros que tengan alumnado asociado de IES a través de Séneca (Fase
1), y aprobacion de los listados de admision definitivos por el Consejo Escolar.

» 19 de septiembre: Adjudicacion definitiva realizada por los centros que tengan alumnado asociado de
IES a través de Séneca (fase Il)

» En esta fase Il se repartiran las plazas reservadas. Esta fase nunca perjudicard a los que se admitie-
ron en la fase | (ya sean de IES o de colegios), y podran concurrir por las plazas reservadas el alum-
nado suplente de la fase | con el alumnado de IES asoiados.

* Publicaciéon de la lista definitiva de admitidos y suplentes (anexo IV) en colegios de educacién infan-
til y primaria para el alumnado de secundaria-FPB asociado y para el integrante en las listas de re-
serva (Fase Il). Esta publicacion debera ser certificada por el centro en Séneca con objeto de po-
der habilitar la correspondiente consulta telematica en la Secretaria Virtual.

* Recurso de alzada ante la Delegacion Territorial: 1 mes.

BONIFICACIONES

» 1-7 de septiembre: Solicitud de bonificaciones mediante el anexo V de la orden de 17 de abril de 2017
(modificado en el anexo Il de la Orden de 27 de marzo de 2019).
« TODO USUARIO QUE TENGA GARANTIZADA LA GRATUIDAD DE SERVICIO DEBERA
SOLICITAR LA BONIFICACION. ES OBLIGATORIO.

« LA UNICA EXCEPCION A LO INDICADO EN EL PARRAFO ANTERIOR SON LOS
USUARIOS DEL PRAI (SYGA)', a los que se les aplicara automaticamente una
bonificacion del 100% en el comedor escolar?, una vez marcada esta circunstancia en
la pantalla correspondiente de Séneca, Esta excepcion solo afecta al comedor escolar,
por lo que en caso de solicitar otros servicios complementarios deberan presentar la
correspondiente solicitud de bonificacidon, con independencia de la bonificacion que
podria corresponderles en los mismos.

» Apartir del 2 de octubre (esta fecha es orientativa y dependera del momento en que se reciban los
datos de la AEAT): Comunicacion de la direccion del centro a los solicitantes, de las bonificaciones e inci-
dencias de las solicitudes, con indicacién del plazo de alegaciones mediante la publicacion en el tablén de
anuncios del centro “LISTADO DE BONIFICACIONES PROVISIONALES” (sin incidencias). Esta publicacién debe-
ra ser certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la correspondiente consulta tele-
matica en la Secretaria Virtual.
* En este listado se asignara bonificacion 0 a todas las solicitudes que presenten incidencias en el
“LISTADO DE PERSONAS SOLICITANTES CON ALGUNA INCIDENCIA”, que no es publicable.
* El plazo de alegaciones sera de diez dias habiles, ante la direccidn del centro. Las direcciones de
los centros desestimaran todas las alegaciones que se realicen fuera del plazo establecido.

1 Decreto Ley 8/2014, de 10 de Junio, de medidas extraordinarias y Urgentes para la inclusion social a través del empleo y
el fomento de la solidaridad en Andalucia.
2 La bonificacion del 100% unicamente se aplicara al servicio de comedor escolar, no al resto de servicios.
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» A partir del 20 de octubre (dependera de la fecha anterior) : Comunicacién individualizada de las bo-
nificaciones otorgadas por resolucion de la persona titular de la Delegacion Territorial. El plazo del recurso
de reposicion sera de un mes, a partir de la fecha de notificacién, ante la persona titular de la Delegacidn
Territorial.

Es importante cumplir esta fecha de firma ya que APAE necesita comunicar a las empresas las bonifica-
ciones definitivas para el cobro de los recibos correspondientes a los meses de septiembre y octubre.

» Cumplido el plazo de alegaciones: Se remitirdn por los centros a la Delegacidn Territorial, los recursos
de reposicion que hayan tenido entrada, con copia de la solicitud, recibi de comunicacion de bonificacién e
informacion segin modelo que puede obtenerse en Séneca.

NOTA: Las personas no obligadas a la presentacion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas pue-
den beneficiarse de determinadas deducciones autondmicas o estatales que disminuyen los ingresos a
computar por el hecho de presentar la declaracion de IRPF de forma voluntaria, no aplicandose estas de-
ducciones en el caso de aportar un certificado de imputaciones, es decir, en el caso de no presentar de for-
ma voluntaria la renta.

GESTION DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

> Antes del 20 de mayo: grabacion en Séneca de las solicitudes de proyectos de utilizacién de las
instalaciones de los centros. Podran grabarse solicitudes con posterioridad a esa fecha en alguno de los
supuestos recogidos en el articulo 26.6 de la Orden de 17 de abril de 2017 (modificada por la Orden de 27 de
marzo de 2019).

» Antes del 30 de Mayo: alta en Séneca de las actividades extraescolares ofertadas por cada centro para
posibilitar la presentacion telematica de solicitudes conjuntas.

» Del 1 al 15 de junio: Solicitud de participacion en las tareas de atencién al alumnado de comedor por el
personal funcionario docente, en los centros con servicio de comedor de gestion directa y en los de APAE
que estén autorizados excepcionalmente por la Direccion General de Planificacion, Centros y Ensefianza
Concertada.

» Hasta 23 de Junio: certificacion de las horas de colaboracién docente del curso 22/23 en comedores.
Aquellas certificaciones que no estén confirmadas en Séneca para esta fecha o presenten incidencias
quedaran pendientes para el siguiente periodo de pago.

» Hasta 29 de Junio: validacion de la certificacidon de las horas de colaboracion docente por parte de las
Delegaciones Territoriales.

» Antes del 30 de Junio: los centros con comedor en la modalidad de gestidn directa deberan registrar
en el moédulo de gestion del comedor escolar de Séneca los usos del alumnado, asi como el alta del
alumnado incluido en el Plan SYGA. Asimismo, se contabilizardn los gastos e ingresos recibidos en el
mdodulo habilitado para ello en Séneca imputandolos a la justificacion del comedor cuando corresponda.

En la medida de los posible debera procederse a materializar los gastos que figuren como no materializados
antes del 30 de septiembre. En caso contrario dichos gastos se incorporaran al siguiente periodo de
justificacion.
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» Del 1 al 10 de septiembre: Seleccion en el Sistema de Informacién Séneca de la empresa homologada
en el acuerdo marco para la prestacion del servicio de actividades extraescolares en centros docentes
publicos.

En caso de que los plazos y fechas establecidos en el presente calendario, coincidan con dias inhabiles en
una localidad, se estarda a lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

NORMATIVA APLICABLE

* Decreto 6/2017, de 16 de enero, por el que se regulan los servicios complementarios de aula
matinal, comedor escolar y actividades extraescolares, asi como el uso de las instalaciones de los
centros docentes publicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia fuera del horario escolar.

» Orden de 17 abril de 2017, por la que se regula la organizacién y el funcionamiento de los
servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares, asi
como el uso de las instalaciones de los centros docentes publicos de la Comunidad Auténoma de
Andalucia fuera del horario escolar.

* Orden de 27 de marzo de 2019, por la que se modifica la Orden de 17 de abril de 2017, por la que
se regula la organizacion y el funcionamiento de los servicios complementarios de aula matinal,
comedor escolar y actividades extraescolares, asi como el uso de las instalaciones de los centros
docentes publicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia fuera del horario escolar.

* Acuerdo de 27 de marzo de 2018, del Consejo de Gobierno, por el que se fija la cuantia de los
precios publicos por los servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y
actividades extraescolares en los centros docentes publicos y por el servicio de residencia en las
Residencias Escolares de Andalucia.

* Acuerdo de 19 de Julio de 2022, del Consejo de Gobierno, por el que se revisan las cuantias de los
precios publicos de los servicios de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares en
los centros docentes publicos de Andalucia establecidos en el apartado A) del Anexo | del Acuerdo
de 27 de marzo de 2018, del Consejo de Gobierno, por el que se fija la cuantia de los precios
publicos por los servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y actividades
extraescolares en los centros docentes publicos y por el servicio de residencia en las residencias
escolares de Andalucia.

* Resolucion de 10 de marzo de 2023, de la Direccién General de Planificacién, Centros y
Enseflanza Concertada, por la que se establece el calendario de actuaciones en el procedimiento
de admision del alumnado en los servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y
actividades extraescolares para el curso escolar 2023/24.
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Junta de Andalucia

CENTROS CON ALUMNADO PROCEDENTE DE CENTROS ASOCIADOS

ALUMNADO ASOCIADO
PROCEDENTE DE

CENTRO DEL
SERVICIO

SOLICITUDES:
en el centro de
escolarizacion

ADJUDICACIONES:
en el centro del servicio

OBSERVACIONES

Infantil - Primaria

Infantil - Primaria

Del 1al12 de Junio

14 de Junio (provisional)

30 de Junio (definitiva)

Se adjudican las plazas conjuntamente como si todas fueran del mismo centro

Secundaria-CFGB

Infantil-Primaria

Del1al 10 de julio

1 de septiembre (provisional)

19 de septiembre (definitiva)

El sistema de adjudicacién de Séneca reservara un nimero de plazas para el
alumnado de secundaria y CFGB vy para el integrante en las listas de reserva.

El centro del servicio hara dos adjudicaciones: una en junio para las plazas de
primaria y otra en septiembre con las plazas reservadas, a las que concurriran
el alumnado de secundaria - CFGB conjuntamente con el que no tuviera plaza
adjudicada en junio.

Secundaria-CFGB

Infantil-Primaria
Secundaria-CFGB

Residencia Escolar

Infantil-Primaria: 1 al 12
de junio

Secundaria-CFGB: 1 al 10
de julio

12 de julio (provisional)

28 de julio (definitiva)

Si solo tiene alumnado asociado procedente de secundaria-CFGB podra adju-
dicar en las fechas establecidas para secundaria.

1 de septiembre (provisional)

19 de septiembre (definitiva)

El sistema de adjudicacién de Séneca reservara un nimero de plazas para el
alumnado de secundaria-CFGB y para el integrante de las listas de reserva.

El centro del servicio hara dos adjudicaciones: una en junio para las plazas de
primaria y otra en septiembre con las plazas reservadas, a las que concurriran
el alumnado de secundaria-CFGB conjuntamente con el que no tuviera plaza
adjudicada en junio.
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